
Clave o nivel 
del puesto 

Denominación 
del puesto 

Función del Puesto 
Tipo de 

trabajador 
Escolaridad 
requerida 

Área de 
conocimiento 

requerida 

Experiencia laboral 

Número 
total de 
años de 

experiencia 

Área 

29.5 

Subdirección de 
Recursos 

Materiales y 
Servicios 

Generales 

Elaborar , controlar y 
supervisar el programa de 
adquisiciones; autorizar el 
pago por las adquisiciones 

y servicios; controlar y 
supervisar los inventarios y 
resguardos, cumplir con las 

disposiciones en materia 
de adquisciones y servicios 

generales 

Estructura 
Mínimo 

bachillerato 
concluido 

Elaboración y 
control de 

adquisiciones y 
servicios 

Mínimo 3 
años 

Administración 
de recursos 
materiales y 
de servicios 
generales 

 


